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مد على تطوير شاشات تعتاستعمالات الزمن وجداول الحصص على مستوى المؤسسات التعليمية، تم  تهييئعملية  تسهيلل

والذي يستعمله مجموعة مهمة من مديري المؤسسات التعليمية. حيث تم تبسيط مجموعة من الآليات الموجودة  Fetرنامج ب

إعداد الأقسام، ببالتصفح أو الولوجية وما يتعلق لجميع المستعملين سواء منها ما يتعلق في هذا البرنام لتكون أكثر مرونة 

 والمواد. الأساتذة

اغوجية بنية التربوية للمؤسسة التعليمية والتوفر على ملخص شامل للهندسة البيدبعملية إضافة القيود، يجب ضبط ال ءقبل البدف

 ، وبهذا يجب القيام مسبقا بالعمليات التالية:لجميع الاسلاك والمستويات

 توزيع الأقسام على الأساتذة -

 تدبير الافواج -

 تدبير الحجرات الدراسية. -

 

ف ملوالضغط على " يتم اختيار السلك كما هو مبين حيث الزمن من خلال خيار إعداد ملف جديد استعمالإعداد ملف  يمكن

 ".جديد

 



2 
 

ب حسبالإضافة إلى ملفات أخرى  "لائحة الملفات المتوفرة"في ركن  وجود رقم جديد لآخر ملف تم إنشاؤه ونحظتلاس

حيث  "يارتاخ"ه الملفات بالضغط على ذيمكنكم استخدام ه. ) الزمنفي حالة إنشاءات متعددة لاستعمالات  (تاريخ الانشاء

 ."فذحفها بالضغط على "ذيمكن ح أوي تم اختياره ذبالملف اليض الملف الحالي وسيتم تع

 

 

ستاذ من خلال اتهم، يمكن إضافة أولا يتوفر مدير المؤسسة التعليمية على بيان بالنسبة للأساتذة المتوقع التحاقهم بالمؤسسة

ر والضغط على زثم إسناد القسم الرابط المخصص لذلك حيث يتم إدخال رمز الأستاذ، الأستاذ مع اختيار مادة التدريس 

 "حفظ" حسب الشاشة التالية وأخيرا الضغط على زر "إغلاق":
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ر كافة الأساتذة، فمن خلال البحث سيتمكن من على غرا )في طور الالتحاق(سيتمكن المدير من تصميم القيود للأستاذ 

 رؤية الأستاذ كما هو مبين:

 

 

 

عدد الحصص الخاصة بكل أستاذ حسب  لاستخراج» طباعة «يمكن من خلال هذه الميزة اختيار السلك ثم الضغط على

  والتأكد من الفعالية وعدم وجود أخطاء.مراجعة الوذلك بهدف  .Excelالمستوى والقسم في ملف 
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 كل على حدة. ذوالتلامي بالأساتذةيود المتعلقة يمكن تحديد القالرابط المعني من خلال 

ثم العدد  0ن والذي يجب ان يكوسبوع في الايمكن تفعيل الاكراه المتعلق بالعدد الأقصى للفراغات  ذلتلاميلجميع ا بالنسبة

ؤسسة موالذي يختلف حسب كل اليومية الاقصى للحصص يرا العدد خأو عبارة عن حصتانللحصص في اليوم وهو الأدنى 

 .والضغط على زر الحفظ فارغة" بأيامانة "السماح ختفعيل مع مراعاة  ،تعليمية

 

مع ليومية اثم العدد الأدنى للحصص في الأسبوع يمكن تفعيل الاكراه المتعلق بالعدد الأقصى للفراغات  للأساتذةبالنسبة 

 ."حفظحفظ الخيارات بالضغط على زر "

  

 خانة الاختيار.لتفعيل الاكراه يجب الضغط على  ملاحظة:

 

، يمكن تحديد الساعات الزمنية التي تتوقف فيها الدراسة حسب السلك الدراسي كما هو مبين التعليمية على صعيد المؤسسة

انت إذا كيستعمل هذا القيد حسب خصوصية المؤسسات التعليمية  .مع الضغط على زر "حفظ" الموالية الشاشةمن خلال 



5 
 

فسح المجال ل بذلك كتوقيف الدراسة في فترة مساء الجمعة أو مساء السبت على سبيل المثالالبنية المادية والبشرية تسمح 

 .أمام تنظيم الأنشطة الموازية

 

 

 

 .بحثمعايير ال بعد اختيارمن اللائحة المعني  للأستاذكاملين  يومينأو  واحد يومقصد العمل لمدة يمكن تحديد استثناء 
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ار مثلا للعمل خلال فترة الظهيرة يجب اختي ، يمكن البحث حسب المعايير المبينة أدناه.خلال حصص معينة ذأستا فريغلت

بالنسبة لأساتذة التربية البدنية مثلا يمكن اختيار الحصة الأولى من  فترات الصبيحة كأوقات غير متاحة للأستاذ المعني.

 لتفريغ الأساتذة قصد تماشيا مع منع حصص التربية البدنية في هذه الأوقات.اء كل يوم مس

 

 

نة إلى ماختيار أوقاتها مثلا من الثا يفضل، لتي تتكون من ساعتينمثلا الحصص الدراسية الأنشطة معينة، بالنسبة 

 العاشرة.

 ملحوظة: 

 في هذه الحالة يجب تثبيت الحصة الثانية وذلك لتفادي حصص دراسية تبتدأ من التاسعة صباحا. -

 الذين يتوفرون على عدد ساعات أقل.يستحسن إعداد هذا القيد بالنسبة للأساتذة  -
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تعمل هذا القيد يس تي قبل الأخرى.أيهما تأنشاطين متجاورين يدل على حصتين متتاليتين وفي نفس اليوم بغض النظر عن 

 ةالمعني تايتم إضافة النشاط ، حيثكمادتي الفيزياء والكيمياء وعلوم الحياة والأرضمثلا  في حالة حجرات دراسية متجاورة

ر بعد اختيار المادة يجب الضغط على ز .بعد اختيار السلك والمستوى والقسم ثم المادة أسفله ةحسب ما هو مبين في الشاش

النشاط وتتبع نفس الخطوات للنشاط  لاختيار لأنشطة الموافقة للمادة المعنية ثم الضغط على الزر "بحث" لاستعراض ا

 مع الضغط على زر "حفظ". هالذى سيجاور
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سنجد الحصص بعد الضغط على زر "بحث"، للاطلاع على الحصص المتجاورة، يكفي البحث على مستوى القسم 

 .كما هو مبين في الشاشة الموالية المتجاورة التي قمنا بمسكها

 علاقته مع قيد أوقات غير متاحة للأستاذ.نظرا ليجب دراسة هذا القيد جيدا  ملحوظة:

 

 

 

 .اختيار الأنشطة المعنيةثم  "إضافة"الضغط على زر عين فقط بالنسبة لهذا القيد، يت
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بالضغط على زر "إضافة" القيد تخصيصها لحجرات دراسية معينة. يتعين إضافة    يستحسنبالنسبة لبعض الأنشطة، 

ة ثم اختيار أو الأنشط . يمكن بعد ذلك اختيار النشاط بالضغط على خانة النشاطالقسم والمادة ثم الضغط على "بحث"واختيار 

 .ثم زر "حفظ" والضغط على  الحجرة المعنية

 

البحث سيتم عرض كافة الأنشطة مع الحجرات الموازية والتي تم مسكها.بعد القيام ب
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 ع اختيارتخصيص حجرات دراسية للأساتذة وذلك من خلال هذا القيد م همعلى غرار القاعات المفضلة للأنشطة، من الم

غط على بعد الض .جداول حصص تتجاوز البنية الماديةحتى لا يقوم البرنام بإنتاج وهي خاصية جد مهمة  الأستاذ ثم الحجرة

 .مع الضغط على "حفظ" كما هو مبين ، يمكن اختيار الأستاذ ثم الحجرة المعنيةزر "إضافة"

 

 

 

لك ذو Fetحسب القيود التي تم إنجازها بالنسبة للراغبين في استعمال برنامج  Fetتوفر الشاشة التالية إمكانية تصدير ملف 

إلى الشاشة  Fetبرنامج كما تمكن من استيراد الملفات التي تمت معالجتها بواسطة  ؛تصدير البيانات" بالضغط على زر "

 البيانات".استيراد  "التالية من خلال زر
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تفادي للتأكد من فعاليتها مع  ومعاينته حسب القسم وحسب الأستاذ بعد التأكد من جميع القيود يمكن تهييء استعمال الزمن

 .الحصص الفارغة

 ملحوظة:
ضرورية للأخذ بعين الاعتبار البنية  عملية Fetالبيانات بالنسبة للراغبين في استعمال برنامج يعتبر تصدير  -

كأسماء الأساتذة والمواد المدرسة وذلك لتسهيل الاستعمال والاستفادة من البيانات  الموجودة على مستوى "مسار"

 من جهة أخرى.  Fetالجاهزة من جهة ولتفادي أي مشكل عند استيراد البيانات من

 

 لاستعمال الزمن في كل تهيئة. تقسيما جديدااستعمال الزمن، فإن النظام يعطي  إعادة تهيئةعند جدير بالذكر أنه 

 

عرض اشة التالية، حيث يومعاينته من خلال الش ذالأستااستعمال الزمن حسب  لمدير المؤسسة التعليمية الاطلاع علىيمكن 

 جدول الحصص حسب القسم المعني بالإضافة إلى الحجرة الدراسية في حالة مسكها حسب القيود المتعلقة بالقاعات.
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ن ليتم حفظ استعمال الزم كخطوة أخيرةيجب التحقق بمعية من صحة جداول الحصص بعدها يتم الضغط على زر "تأكيد" 

 منظومة "مسار".في 

بالأستاذ الملتحق  ) المتوقع إلحاقه(ليتم إنساب الأستاذ تظهر شاشة  للأستاذ المتوقع إلحاقهفي حالة "تأكيد" جدول الحصص 

 فعليا وذلك باختياره كما هو مبين واختيار استعمال الزمن مع التأكيد.

 

 

عرض  يتمحيث  بعد البحث على القسم المعني كما هو مبين أسفله القسم حسب الزمن استعمال معاينةللمستعمل  يمكن

  .المادة المدرسة والأستاذ

 

 


