
المركز الجهوي لمنظومة الإعلام

الأكاديمية الجهوية للتربية 

والتكوين لجهة فاس مكناس





:رائدببرنامبعد الولوج للموقع الخاص ▪

▪https://raed.men.gov.ma

:تظهر الواجهة التالية▪

نقوم بإدخال اسم المستخدم، و كلمة▪
لالمرور، ثم نضغط زر تسجيل الدخو

مرحلة التخطيط

هأو إقليمي عن مشروع، في حالة وجود أي اختلاف سيتم الإشارة إليهذا الدليل بصفة مسؤول جهوي في رائد برنامنلج إلى : ملحوظة



تظهر الواجهة الرئيسية التي ▪
تتضمن فترات المسك الخاصة

الإطار المنطقي، : بكل مرحلة
والتخطيط، والبرمجة، ورصد 

التنفيذ

نختار اسم المشروع▪

مرحلة بعد ذاك نختار▪

التخطيط، مع تحديد سنة 
بداية هذه الفترة 

مرحلة التخطيط



من قائمة الاختيارات الأساسية▪
نختار تدبير المشاريع

مرحلة التخطيط



تظهر الواجهة التالية ▪

تتضمن ورقة تعريفية 

بالمشروع، والأهداف 
الخاصة ولائحة المخاطر

مرحلة التخطيط



نضغط على مؤشر الهدف ▪

العام لمسك القيم المخططة
له إذا كان متوفرا

مرحلة التخطيط

ثم نضغط على الميزانية ▪

لمسك ( العامة للمشروع)

قيمها إذا تعذر مسك 

ب الميزانية بتفصيل حس
النتائجمؤشرات 

سنتطرق في مرحلة لاحقة لكيفية مسك المؤشرات والميزانية: ملحوظة



:  0للهدف + نضغط على زر▪

إدارة المشروع، لتظهر 

إدارة المشروع : 0النتيجة 

بشكل جيد

مرحلة التخطيط

جة في النتي+ ثم نضغط زر▪

لتظهر التدابير الخاصة0
بهذا الهدف

فقط التدابيربمسك ، لا يتوفر على مؤشرات، نقوم 0الهدف : ملحوظة



زر التدابير، نضغط على▪

لتظهر لنا لائحة التدابير 

:الثلاث

تدبير المخاطر▪

تدبير التواصل▪

تدبير الآجال▪

مرحلة التخطيط

لتحديد إجراءات كل تدبير▪

نضغط على تحديد 
الإجراءات



زر التدابير، نضغط على▪

لتظهر لنا لائحة التدابير 

:الثلاث

تدبير المخاطر▪

تدبير التواصل▪

تدبير الآجال▪

مرحلة التخطيط

لتحديد إجراءات كل تدبير▪

نضغط على تحديد 

الإجراءات

مثلا نضغط على إجراءات ▪
تدبير المخاطر



بعد الضغط على تحديد ▪

الإجراءات، تظهر الواجهة 

التالية، نقوم بمسك اسم 

الإجراء الواجب اتخاذه 

للتخفيف من أثر الخطر في

حالة حدوثه ، ثم تأكيد، ثم 

إغلاق

مرحلة التخطيط

يمكن إضافة إجراءات ▪
أخرى لنفس التدبير



تدبير 1نضغط على التدبير ▪

موضح في المخاطر كما 

الصورة 

مرحلة التخطيط

تظهر لنا لائحة الإجراءات، ▪
، (إضافة)+نضغط على زر 

ة نقوم بمسك تاريخ البداي▪

المتوقع وتاريخ النهاية 

المتوقع، والملاحظات، ثم 
تأكيد

سبةبالنالعمليةبنفسنقوم ▪
نالآخريللتدبيرين



ائجالآن نختار أحد أهداف المشروع، ونقوم بمسك تدابير ومؤشرات وميزانية إحدى النت

(التدابير)التخطيط مرحلة 

نضغط على النتيجة، ثم ▪
التدابير

دبيرلدينا إمكانية تغيير الت▪

ير، لدينا إمكانية حذف التدب▪

طبعا بعد حذف الإجراءات 
المرتبطة بهذا التدبير

غط لإضافة تدبير جديد، نض▪
+على زر 



ير، بعد الضغط على إضافة تدب▪

تظهر الواجهة التالية

:نقوم بمسك▪

رمز التدبير

التدبيراسم 

الأكاديميةهوالإنشاءمستوى

مستوى التنفيذ هل هو جهوي أو 

إقليمي أو هما معا، ثم نضغط على

تأكيدزر 

يظهرالإقليميالمستوىعلى▪
طفقإقليميالتنفيذمستوىلنا

التخطيط لها فإن التدبير والإجراءات تظهر على المستوى الإقليمي من أجلإقليميا إذا كان مستوى التنفيذ : ملحوظة
كما يمكنه إضافة إجراء آخر لهذا التدبير والتخطيط له(مسك تاريخ البداية المتوقع وتاريخ النهاية المتوقع)

التدبير،يظهرذلكبعد▪

غطنضالتدابير،قائمةضمن

الإجراءات، تحديدزرعلى
لمسك الإجراءات العملية

(رالتدابي)التخطيط مرحلة 



، الإجراءبمسك تعريف نقوم ▪

تأكيدثم 

ير زر اسم التدبنضغط على ▪

لمسك + نضغط على زر ▪

تاريخ البداية المتوقع 

وتاريخ النهاية المتوقع، 
والملاحظات، ثم تأكيد

(التدابير)التخطيط مرحلة 



بعد الضغط على مؤشرات ▪

النتائج، تظهر الواجهة 

التالية

تحديد المؤشرات تعطينا ▪

فكرة عن مستوى الإنشاء 
ومستوى التنفيذ

تتبع المؤشرات تتيح ▪

إمكانية المسك والتخطيط 
للمؤشرات

لنا التخطيط التنازلي يتيح▪

إمكانية مسك المؤشرات 

المتوقعة على مستوى كل
مديرية

(المؤشرات)التخطيط مرحلة 



ةإذن لمسك المؤشر، نضغط على       المقابل للمؤشر، فتظهر الواجهة التالي▪

غيرالمؤشرننحدد إذا كا▪

مسكعدموبالتاليمعني،
قيمة للمؤشرأية

ة نقوم بمسك القيمة الأولي▪

للمؤشر، وهي آخر قيمة تم
2021تحقيقها في سنة 

نقوم بمسك الملاحظات▪

نقوم بمسك القيم المخطط▪

لها للثلاث سنوات الخاصة
بهذا المؤشر، ثم تأكيد

اكمي أم لابالنسبة لمسك المؤشر لكل سنة، يجب التنسيق مع المسؤول المركزي من أجل تحديد هل هذا المؤشر تر: ملحوظة

(المؤشرات)التخطيط مرحلة 



ة للمؤشر، فتظهر الواجهة التاليالمحادية+ لمسك التخطيط التنازلي، نضغط على زر ▪

نقوم بمسك القيم المخطط▪

ث لها حسب كل مديرية للثلا

سنوات، بحيث أن كل 

مديرية تظهر لها القيم 

الخاصة بها فقط، بعد ذلك
نضغط على زر حفظ

كة جهويا، الممسولقيمة اتظهر فقط على المستوى الإقليمي ليس هناك إمكانية مسك التخطيط التنازلي، حيث : ملحوظة
المتاحةويقوم المسؤول عن المشروع إقليميا بمسك القيم القادر على تحقيقها حسب الإمكانات 

(المؤشرات)التخطيط مرحلة 



للتخطيط لميزانية المؤشر، نضغط على زر الميزانية، فتظهر الواجهة التالية▪

ة، لمسك الميزانية التقديري▪

نضغط على زر       حسب 

اعتمادات الاستثمار أو 
التسيير

نقوم بمسك الملاحظة ▪

والميزانية المخططة لثلاث
سنوات ثم تأكيد

(الميزانية)التخطيط مرحلة 



وضعية التدابير والإجراءات والمؤشرات والميزانية

الصلاحيات رائد ببرنامالوضعية  العملية الخاصة بالتدبير أو المؤشر أو 

الميزانية

هناك إمكانية التغيير جديد  غير ممسوكة

إمكانية التغيير جديد ممسوكة دون الضغط على زر إنهاء

ليس هناك إمكانية التغيير م.مفي انظار المصادقة من طرف  على زر إنهاءمع الضغط تم مسكها، 

ليس هناك إمكانية التغيير م.ممصادق من طرف  تمت المصادقة من طرف مسؤول المصادقة

هناك إمكانية التغيير م.مملغى من طرف  تم إلغاء المصادقة من طرف مسؤول المصادقة



تتبع المسك

نختار تتبع المسك، ثم ▪
نضغط على إغلاق المسك

فتظهر الواجهة التالية، ▪

، تتضمن مؤشرات النتائج

والميزانية، والإجراءات، 

غط والتخطيط التنازلي، نض
+على زر 



المسك تتبع 

+  بعد الضغط على زر ▪

تظهر لنا الواجهة التالية، 

التي تتيح لنا إمكانية 

المصادقة أو إلغاء 
المصادقة حسب كل مديرية

فة كما تتيح لنا إمكانية معر▪

موضع تأخر المسك، وذلك 
بالضغط على زر 

اء المصادقةبالنسبة لمسؤول مشروع إقليمي، تظهر له فقط نسبة المسك بالمديرية، ولا يظهر له زر مصادقة أو إلغ: ملحوظة



تتبع المسك 

ك كما يمكننا تتبع نسب مس▪

المؤشرات حسب الأهداف 

والنتائج، وذلك بالضغط 
على تتبع المسك

، فتظهر لنا الواجهة التالية▪

م نختار الهدف والنتيجة، ث

لتتبع + نضغط علة زر 
المسك حسب كل مديرية


